KOLEJKI CENTRALNE

Instrukcja uzytkownika aplikacji AP-KOLCE

Katowice, styczen 2015
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1. Stowo wstepu

Modut obstugi rejestru kolejek oczekujacych to aplikacja internetowa bedaca czescig Portalu SZOL Jej
podstawowym zadaniem jest umozliwienie Swiadczeniodawcom rejestrowanie informacji o kolejkach
oczekujacych do poszczegdlnych swiadczen w ramach miejsc realizacji tych swiadczen.

Aplikacja ta realizuje zapisy ustawowe mowigce o udostepnionej przez Prezesa Funduszu aplikacji do
prowadzenia list oczekujacych na udzielenie Swiadczeh gwarantowanych, do ktérych dostepnosc,
mierzona srednim czasem oczekiwania, jest znacznie utrudniona.
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2. Jak uzyska¢ uprawnienia do pracy z aplikacja Kolejki Centralne
(AP-KOLCE)?

2.1. Nadanie uprawnienia administratorowi w Portalu SZOl/Portalu
Swiadczeniodawcy

W pierwszym kroku $wiadczeniodawca przydziela uprawnienie operatorowi/operatorom - administratorom,
ktorzy bedg mieli mozliwos¢ do definiowania uprawnien operatorom w aplikacji AP-KOLCE.

Uwaga! W tym miejscu nie nalezy dodawac uprawnienia wszystkim operatorom, ktdrzy majg mie¢ dostep do
AP-KOLCE, gdyz bedzie mozna to zrobic z poziomu aplikacji AP-KOLCE.

Informacje dla OW NFZ: Kujawsko-Pomorskiego, Lubelskiego, Mazowieckiego, Podlaskiego, Swietokrzyskiego,
Warmirisko-Mazurskiego, Wielkopolskiego, Zachodniopomorskiego

Aby zdefiniowaé operatora — administratora, nalezy skorzysta¢ w Portalu SZOI z menu: Administrator > Dostep
do zarzadzania modutem kolejek centralnych. Wéweczas nastgpi przejscie do okna Operatoréw uprawnionych
do zarzgdzania modutem kolejek centralnych.

| Dodawanie uprawnienia operatora do zarzadzania modutem kolejek centralnych

Operatorzy uprawnieni do zarzadzania modulem kolejek centralnych

[Login v[zawiera _v| || szukaj |[ zlicz rekordy |

Brak danych

Rys. 2.1 Przyktadowe okno operatoréw uprawnionych do zarzqdzania modutem kolejek centralnych

Aby doda¢ uprawnienie operatora - administratora, nalezy skorzysta¢ z opcji Dodawanie uprawnienia
operatora do zarzqdzania modutem kolejek centralnych. Wyswietlone wéwczas zostanie wiasciwe okno do
wykonania takiej operacji.

(1) Dodawanie uprawnienia operatora do zarzgadzania modutem kolejek centralnych

Operator:*

|Ex

* pola wymagane

Rys. 2.2 Przyktadowe okno dodawania uprawnienia operatora do zarzqgdzania modutem kolejek centralnych

Po wskazaniu ze stownika operatora — administratora i zatwierdzeniu tej operacji, zostanie wyswietlone okno
informujgce o pomysinym zakonczeniu operacji.

Dodawanie uprawnienia operatora do zarzadzania modulem kolejek centralnych

Operacja zakoficzona pomysinie.

Rys. 2.3 Przyktadowe okno dodawania uprawnienia operatora do zarzqgdzania modutem kolejek centralnych

Po dodaniu uprawnienia, operator — administrator bedzie modgt przejs¢ do drugiego kroku nadawania
uprawnien w aplikacji AP-KOLCE.

Informacje dla OW NFZ: Dolnoslgskiego, Lubuskiego, todzkiego, Matopolskiego, Opolskiego, Podkarpackiego,
Pomorskiego, Slgskiego

Aby zdefiniowa¢ operatora — administratora, nalezy skorzysta¢ w Portalu Swiadczeniodawcy z obszaru:
Administracja i opcje > Administracja prawami dostepu.
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Kod éwiadczeniodawcy:
\@J Nazwa $wiadczeniodawcy:

Uzytkow

Swiadczeniodawea zalogowany w Portalu zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych asobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z
dnia 29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

\F)‘i Moja struktura organizacyjna " ; Howosd

Tu Z3poznasz
temat 2

5z z0baczyc nowe, Etotne
_ e b & Katy
Moje podstawowe dane 21.10.10 - testestestestestestest

Moje pelne dane (Portal Potengjatu)

Zaopatrzenie ortopedyczne

Umowy na realizacje swiadczeri
1 ge o3z funkge zwizane 7 realzaga swiadczer #

Stan przelewdw bankowych

Kompleksowy przeglad wynikéw weryfikacji
swiadczen

Moje umowy

Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach -
szczegdtowe sprawozdanie refundacyjne
Stan przelewéw bankowych

Pokaz wiscej..

=2 Refundacja lekéw
fx 3403 prreprowadzenie

Przekazanie danych o zrealizowanych lekach -
szczeg6towe sprawozdanie refundacyjne
Sprawdzanie poprawnosci recept

Poka wiscej

Poka? wiscej..

Zmiana hasta

I Administracja prawami dostepu I

Przekaz pytanie do operatora
Poka wiscej

Rys. 2.4 Przyktadowe okno Portalu Swiadczeniodawcy

Wodwczas nastgpi przejscie do okna Edycji uprawnien uzytkownika. Na samym dole listy nalezy zaznaczy¢ dla
operatora uprawnienie o nazwie Zarzgdzanie modutem kolejek centralnych — po zapisaniu uprawnien, operator
— administrator bedzie mégt przejs¢ do drugiego kroku nadawania uprawnien w aplikacji AP-KOLCE.

Edycja uprawnieri uzytkownika - dla systeméw DilLO, KOLCE

Uprawmiania: Uprawnienie DILO

| Zarzadzanie modutem kolejek centralnych

Przywr6é

| Zapisz uprawnienia uzytkownika |

Rys. 2.5 Przyktadowy fragment okna edycji uprawnien uzytkownika — dla systemoéw DiLO, KOLCE

2.2. Nadanie uprawnien operatorowi do pracy z kolejkami w aplikacji AP-
KOLCE

Po pomysinym dodaniu uprawnienia operatorowi - administratorowi po stronie Portalu, operator ten moze
zalogowac sie do aplikacji Kolejki Centralne, uzywajac loginu i hasta do Portalu.
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Kolejki Centralne

Oddziat wielkapolski (15) +
Login 150005220
Hasto ssssse

NPZ

Naradowy Fusdusz Zirowia

Rys. 2.6 Przyktadowe okno logowania do aplikacji Kolejki Centralne

Nastepnie operator — administrator, korzystajac z menu: Administracja > Operatorzy przechodzi na Liste
operatoréw — sg to wszyscy operatorzy danego swiadczeniodawcy.

Lista operatorow

Login ﬂ Zawiera ﬂ Zlicz rekordy

Aktywnosc operatora: |-- wybierz - ﬂ

>>¥ Biezgcy zakres pozygji: 1 - 20
Lp. Login Dane operatora Aktywnos¢ Operacje
1. " ] L] T uprawnienia do aplikacji
uprawnienia do Swiadczen
2. " T uprawnienia do aplikacji

uprawnienia do swiadczen

30 T uprawnienia do aplikacji
uprawnienia do Swiadczen

4. B r T uprawnienia do aplikacji
uprawnienia do Swiadczed

Rys. 2.7 Przyktadowa lista operatorow

Na liscie prezentowani sg wszyscy operatorzy danego swiadczeniodawcy z nastepujgcymi informacjami:
e Login
e Dane operatora
e  Aktywnos¢ (T- Tak, N — Nie)
e Uprawnienia:
o Uprawnienia do aplikacji — obszar umozliwiajgcy zdefiniowanie, do jakich operacji w aplikacji
operator ma dostep,
o Uprawnienia do s$wiadczen — obszar umozliwiajagcy zdefiniowanie, do jakich Swiadczen
operator moze wprowadzac kolejki oczekujgcych

W kolejnym kroku operator — administrator korzysta z opcji Uprawnienia do aplikacji (kolumna: Operacje) dla
operatora, ktéoremu chce daé¢ mozliwosc¢ pracy z aplikacja.
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(1) Edycja uprawnien operatora

® yszystkie warunki O dowolny warunek

Obiekt uprawnier |V || Zawiera ﬂ

Zlicz rekordy

Biezgcy zakres pozycji: 1-20

Lp. Wartosé
Y

Obiekt uprawnien ¥

Edycja kolejek

Edycja pacjentow

Generacja komunikatu KWx
Generacja raportu XLS

Praca z modutem kolejek centralnych
Przegladanie kolejek

Przegladanie padjentow

Zarzzdzanie modutem kolejek centralnych

Rys. 2.8 Przyktadowe okno edycji uprawnieri (1)

Wszystkie uprawnienia dostepne na liscie s3 domyslnie ustawione jako nieaktywne, a sg to:

Edycja kolejek

Edycja pacjentow
Generacja komunikatu KWX
Generacja raportu xls

Praca z modutem kolejek centralnym — uprawnienie umozliwiajgce logowanie do aplikacji Kolejki

Centralne
Przegladanie kolejek
Przegladanie pacjentéw

Zarzadzanie modutem kolejek centralnych — uprawnienie

umozliwiajace operatorowi

administratorowi definiowac uprawnienia pozostatych operatoréow swiadczeniodawcy

Lp. Wartosé
Y

. ®0

Obiekt uprawnien ¥

Edycja kolejek

Edycja pacjentow

Generacja komunikatu KWx
Generacja raportu XLS

Praca z modutem kolejek centralnych
Przegladanie kolejek

Przegladanie pacjentow

Zarzadzanie modutemn kolejek centralnych

Rys. 2.9 Przyktadowo okno edycji uprawnien z przyktadowq konfiguracjg uprawnieri

W celu przyznania danemu operatorowi konkretnego uprawnienia, nalezy zaznaczy¢ takie uprawnienie
w kolumnie Wartos¢ przy znaczku v'.
Po zatwierdzeniu uprawnien dany operator $wiadczeniodawcy moze rozpoczg¢ prace w AP-KOLCE, uzywajac do
logowania danych dostepowych do Portalu.
Odebranie uprawnienia Zarzqdzanie modutem kolejek centralnym po stronie AP-KOLCE powoduje rowniez
dezaktywacje tego uprawnienia w Portalu. W przypadku operatora, ktéry byt administratorem AP-KOLCE
konieczne bedzie ponowne nadanie uprawnien po stronie Portalu lub jesli istnieje inny operator-administrator
moze to uczyni¢ w AP-KOLCE.

Z kolei opcja Uprawnienia do Swiadczen znajdujaca sie w kolumnie Operacje stuzy do definiowania, do jakiego
Swiadczenia dany operator moze wprowadzac kolejki oczekujgcych.
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Lista uprawnien

Kod swiadczenia ﬂ Zawiera ﬂ Zlicz rekordy

Dodanie uprawnienia

Biezacy zakres pozydji: 1 - 20
1. 00000 SWIADCZENIA UDZIELANE NA PODSTAWIE KARTY ONKOLOGICZNE]

Operacje

usufy

Rys. 2.10 Przyktadowe okno listy uprawnier do Swiadczeri

Aby danemu operatorowi dodaé¢ uprawnienie do rejestrowania kolejek dla danego s$wiadczenia, nalezy

skorzystac z opcji Dodanie uprawnienia.

(1) Dodawanie operatora obstugujacego kolejke

Operator:® -
Swiadczenie:* B

Rys. 2.11Przyktadowe okno dodawania operatora obstugujqcego kolejke

W pierwszym oknie nalezy wskaza¢ ze stownika Swiadczenie, do ktérego dany operator bedzie mogt

rejestrowac kolejki oczekujgcych.

(2) Dodawanie operatora obstugujacego kolejke - Podsumowanie

Operator
Imie: =
MNazwisko : T
Login:
Swiadczenie wysokospecjalistyczne
Kod: 00000
Nazwa: SWIADCZENIA UDZIELANE NA PODSTAWIE KARTY ONKOLOGICZNE]

Rys. 2.12Przyktadowe okna dodawania operatora obstugujgcego kolejke — podsumowanie (2)

W oknie podsumowania widniejg informacje na temat operatora (imie, nazwisko, login) oraz $wiadczenia (kod,

nazwa), do ktérego operator zyska mozliwos¢ rejestracji kolejek.
Operacje nalezy zatwierdzié, korzystajac z opcji Zatwierd?z.
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3. Logowanie do sytemu

Po nadaniu uprawnien do pracy w aplikacji Kolejki Centralne, operator loguje sie do aplikacji korzystajac
z danych dostepowych do Portalu. W przegladarce internetowej w polu adres nalezy w pisa¢ adres strony
internetowej, pod ktérym zostata zainstalowana aplikacja. Po wczytaniu strony, wyswietlone zostanie okno
logowania.

Kolejki Centralne

'- Oddziat — wybierz — +

NPZ

Maradowy Purduse Zdeowia

Rys. 3.1Przyktadowe okno logowania do aplikacji (1)

W pierwszej kolejnosci operator wskazuje Oddziat Wojewddzki NFZ, z ktdrym podpisana jest umowa na
realizacje swiadczen. Nastepnie zostang wyswietlone dodatkowe pola, w ktérych nalezy uzupetnic:

1. Login operatora uprawnionego do pracy w systemie

2. Hasto operatora (pamietajgc, iz s3 to dane dostepowe, z ktérych Swiadczeniodawca korzysta

w przypadku pracy w Portalu)

W przypadku oddziatéw korzystajacych z Portalu Swiadczeniodawcy dodatkowo w oknie logowania pojawiaja
sie dwa pola: typ kontrahenta oraz kod swiadczeniodawcy.
Jezeli para login — hasto s3 poprawne, wdéwczas operator zostanie zalogowany do systemu i wyswietlona
zostanie Lista kolejek oczekujgcych.
W przypadku podania nieprawidtowych danych do logowania lub braku uprawnien zostanie wyswietlony
stosowny komunikat.

Kolejki Centralne

&

[ ] Oddziat wielkopolski (15) +
Login

Hasto

NFZ

Marodawy Funduse Zieowla

Rys. 3.2Przyktadowe okno logowania do aplikacji (2) - dla OW NFZ: Kujawsko-Pomorskiego, Lubelskiego, Mazowieckiego,
Podlaskiego, Swietokrzyskiego, Warmirisko-Mazurskiego, Wielkopolskiego, Zachodniopomorskiego
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Kolejki Centralne

Oddziat

Typ kontrahenta

Kod swiadczeniodawcy

Legin

Hasto

Delnoglaski (01)

-

Swiadczeniodawea

-

NFZ

Naradawy Fundusz Zirowla

Rys. 3.3Przyktadowe okno logowania do aplikacji (2) — dla OW NFZ: Dolnoslgskiego, Lubuskiego, tddzkiego, Matopolskiego,

Opolskiego, Podkarpackiego, Pomorskiego, Slgskiego
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4. Pracazsystemem

Po poprawnym zalogowaniu do aplikacji, zostanie wySwietlona Lista kolejek oczekujgcych. Cate okno
zbudowane jest z obszaréw opisanych w ponizszych punktach.
1. W godrnej czesci okna umieszczono informacje na temat nazwy i wersji systemu wraz z informacja na
temat daty i godziny ostatniego logowania.
2. Obok wersji systemu wyswietlana jest informacja na temat zalogowanego operatora (identyfikator
oraz nazwa $wiadczeniodawcy)
3. Menu systemowe zawiera nastepujace obszary:
a. Kolejki oczekujgcych — obszar zawierajacy opcje Zarzadzania kolejkami oraz Pacjenci
b. Administracja — obszar zawierajacy opcje Operatorzy
Zmiana hasta — obszar umozliwiajacy operatorowi zmiane hasta
Wyloguj — obszar umozliwiajgcy wylogowanie sie z aplikacji
Pod obszarem menu wyswietlane sg petne dane $wiadczeniodawcy (identyfikator, nazwa, adres)
Nazwa listy — informuje, jaki zakres danych jest prezentowany aktualnie w oknie
Operacje dostepne dla catej listy
Filtry — obszar umozliwiajacy zawezenie wyszukiwanych danych wg wprowadzonych parametréow
10 Pozycje listy wraz z dostepnymi dla nich operacjami

©owNo v

System: KOLCE  Operator: 150005220 |
Wersja: 2075.01.12.1 (15-01-12 08:02:19) | ® Ostatnie bhedne logowanie: 2015-01-09 15:03:00
Kolejki oczekujgeych Administracja Zmianahasla  Wyloguj 2
ZENIODAWCA 3
Lista kolejek®@ 4
Dodawanie kolejki 5
Nazwa miejsca ﬂ Zawiera ﬂ Zlicz rekordy
Aktywnos¢ miejsca: aktywne ﬂ p koleji: |- wybierz ﬂ 6
Altywnosé kolejki: | aktywna ﬂ
Biezacy zakres pozygji: 1- 2 7
] Typ kolejki Kod éwiadczenia Data ostatniej Najblizszy wolny N
o Akrywnosé kolejki Nazwa swiadczenia oceny termin miejsca perac
1. Typ: ONKOLOGICZNA (DILO) Kod pier.: 58172 Kod: 00000 2015-01-08  2015-01-00  aktywne pacjenci 8
Aktywnosé: aktywna Nazwa: GASINET Nazwa: SWIADCZENIA mieh Zmied
DIAGNOSTYCZNO- UDZIELANE NA historia historia 9
ZABIECOWY PODSTAWIE KARTY
MiejscowosC: LESZNO ONKOLOGICZNE]
Kod pocztowy: 64-100
Ulica: KASPROWICZA 4 10

Rys. 4.1 Przyktadowa lista kolejek oczekujgcych

Na liscie istnieje mozliwo$¢ sortowania danych wg nazw poszczegdélnych kolumn, o ile nazwa ta zawiera
podkreslenie, np.:

Aktywnosc kolejki v

- takie ustawienie oznacza, iz dane sortowane sg alfabetycznie malejagco wg
aktywnosci kolejki
Typ kolejki

B - takie ustawienie oznacza, iz dane sortowane s3g alfabetycznie rosnaco wg
aktywnosci kolejki
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5. Zarzadzanie kolejkami

Operator systemu po wskazaniu z menu: Kolejki oczekujgcych, a nastepnie podmenu: Zarzgdzanie kolejkami ma
dostep do listy zawierajgcej kolejki oczekujgcych.

System: KOLCE
Wersja:

5:02:79) | &

@ Operator: 150005220 |
tie bigdne logow

Kolejki oczekujqeych

Swiadczenioda:

DCZENIODAWCA

Dodawanie kolejki
Nazwa migjsca ﬂ Zawiera ﬂ Zlicz rekordy
Aktywnost miejsca: |aktywne ﬂ Typ kolejki: - wybierz ﬂ
Aktywnoseé kolejkiz | aktywna ﬂ
Biezacy zakres pozygi: 1- 20
| Typ kolejki Kod éwisdczenia Data ostatniej Najblizszy wolny Al —
b Akrywnosé kolejki Nazwa miejsca ¥ Nazwa swiadczenia oceny termin miejsca perac]
1. Typ: ONKOLOGICZNA (DILO) Kod pier.: 58172 Kod: 00000 2015-01-08  2015-01-09  aktywne pacjenci
Aktywnosc: aktywna Nazwa: GABINET Nazwa: SWIADCZENIA zmief zmier
DIAGNOSTYCZNO- UDZIELANE NA historia historia
ZABIEGOWY

Administracja Zmiana hasta  Wyloguj

Lista kolejek oczekujacych

PODSTAWIE KARTY

Miejscowosc: LESZNG ONKOLOGICZNE

Kod pocztowy: 64-100
Ulica: KASPROWICZA 4

W gornej czesci listy

nastepujgcych kryteriow:

Nazwa miejsca

Nazwa swiadczenia

Kod swiadczenia

Kod pierwotny

Aktywnos¢ miejsca
Aktywnosc kolejki

Typ kolejki

Rys. 5.1Przyktadowa lista kolejek oczekujgcych

umieszczono obszar filtrowania, umozliwiajgcy wyszukiwanie danych wedtug

Filtrowanie wg nazwy miejsca udzielania Swiadczen

Filtrowanie danych wg nazwy S$wiadczenia, ktorego dotyczy kolejka
oczekujgcych

Filtrowanie danych wedtug kodu $wiadczenia

Filtrowanie danych wedtug kodu pierwotnego miejsca udzielania Swiadczen
(kod pochodzacy z Centralnego Wykazu Swiadczeniodawcéw)

Wyszukiwanie danych wg miejsc aktywnych badz nieaktywnych
Wyszukiwanie danych wg kolejek aktywnych lub nieaktywnych

Wyszukiwanie danych wedtug typu kolejki (obecnie obstugiwany jest
wytacznie typ kolejki ONKOLOGICZNA (DILO)

Po wpisaniu zakresu danych, wedtug ktérych ma nastgpic¢ wyszukiwanie, nalezy skorzystac z opcji Szukaj.
Natomiast opcja Zlicz rekordy umozliwi wyswietlenie na liscie biezgcego zakresu pozycji.

Dane prezentowane na Liscie kolejek oczekujqgcych prezentowane sg w kilku kolumnach.

i Typ kolejki
; Akrywnos¢ kolejki

1
i Typ: ONKOLOGICZNA (DILO) -
i Aktywnos¢: aktywna

Nagtéwek kolumny: Typ kolejki, Aktywnos¢ kolejki
Prezentowane informacje: Typ kolejki, np. ONKLOGICZNA (DILO)
Aktywnos¢ — kolejka aktywna bgdz nieaktywna
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1 Kod pier. miejsca
Nazwa miejsca ¥
%od pier.: 58172
'Nazwa: GABINET
'DIAGNOSTYCZNO-
'ZABIEGOWY
"Migjscowosé: LESZNO
'Kod pocztowy: 64-100
:'_Jlica: KASPROWICZA 4

! Kod Swiadczenia

! Nazwa swiadczenia

1

i Kod: 00000

| Nazwa: SWIADCZEMIA
| UDZIELANE NA

| PODSTAWIE KARTY

| OMKOLOGICZNEJ

1

2015-01-08 ;
zmien
historia

iNajblizszy wolny!
1 termin

2015-01-12
zmien

1
1

1

) 1
historia L
1

1

1

1

| Aktywnosé !

1
1
1
aktywne |
1
1
1

Nagtéwek kolumny: Kod pier. miejsca, Nazwa miejsca
Prezentowane dane: Kod pierwotny miejsca udzielania $wiadczen wg CWS
Nazwa miejsca udzielania swiadczen wraz z danymi adresowymi

Nagtéwek kolumny: Kod swiadczenia, Nazwa swiadczenia
Prezentowane dane: Kod Swiadczenia, do ktérego sprawozdawana jest kolejka
Nazwa $wiadczenia, do ktérego sprawozdawana jest kolejka

Nagtéwek kolumny: Data ostatniej oceny

Prezentowane dane: Data ostatniej okresowej oceny kolejki.

Istnieje mozliwos¢ zmiany daty (opcja: Zmien) oraz przeglgdu historycznych
wpisOw (opcja: Historia).

Zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pézn. zm.) listy oczekujgcych podlegajq
okresowej, co najmniej raz w miesigcu, ocenie. Dlatego w przypadku Swiadczeniodawcy
posiadajgcego kolejki z nieaktualng datq oceny, zostanie wyswietlony komunikat mdwigcy o
koniecznosci dokonania takiej oceny.

Nagtéwek kolumny: Najblizszy wolny termin

Prezentowane dane: Data informujgca o pierwszym wolnym terminie, kiedy
moze zosta¢ wykonane $wiadczenie. Istnieje mozliwos¢ edycji tej daty (opcja:
Zmien) oraz przegladu historycznych wpiséw (opcja: Historia).

Nagtéwek kolumny: Aktywnos¢ miejsca
Prezentowane dane: Informacja na temat aktywnosci miejsca udzielania
Swiadczen

Nagtéwek kolumny: Operacje
Pacjenci — opcja pozwalajgca na przejScie na Liste pacjentow oczekujgcych —
szczegotowo opisana w dalszej czesci dokumentacji.

5.1. Dodawanie kolejki oczekujgcych

Aby dodaé nowa kolejke oczekujgcych, nalezy skorzysta¢ z opcji Dodawanie kolejki znajdujgcej sie w prawym
gornym rogu Listy kolejek oczekujgcych. Zostanie wéwczas wyswietlone okno Dodawania kolejki oczekujgcych

(1).
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(1) Dodawanie kolejki oczekujgcych

Typ kolejki:* ONKOLOGICZNA (DILO) ﬂ
Migejsce udzielania swiadczen:*

Swiadczenie 00000

* pola wymagane

NPZ

Naradawy Pusdusz Zdrowia

Rys. 5.2Przyktadowe okno dodawania kolejki oczekujgcych — krok 1

W pierwszej kolejnosci nalezy wskazac typ kolejki, nastepnie wybrac ze stownika miejsce udzielania swiadczen,
do ktérego odnosi sie kolejka i skorzystac z opcji Dalej.

Zaprezentowane zostanie wowczas okno podsumowania dodawania kolejki oczekujgcych.

(2) Dodawanie kolejki oczekujgcych - Podsumowanie

Kolejka
Typ kolejki: ONKOLOGICZNA (DILO)
Kod pierwotny: 10730
MNazwa: MZOZ "ARTES" 5P. £ 0.0.

Migjsce udzielania swiadczen:

Migjscowosc: LESZNO
Adres: Kod pocztowy: 64-100
Ulica: MAGAZYNOWA 4

. Kod swiadczenia: 00000
Swiadczenie: .
Nazwa swiadczenia: ONKOLOGICZNA

o

Rys. 5.3 Przyktadowe okno dodawania kolejki oczekujgcych — krok 2 (podsumowanie)

W oknie podsumowania wyswietlane sg informacje na temat typu kolejki, kodu pierwotnego i nazwy miejsca
udzielania $wiadczen, adresu miejsca udzielania swiadczen oraz kodu i nazwy swiadczenia.

®‘ W przypadku, gdy operator prébuje wprowadzi¢ istniejgcg kolejke, system wyswietli btagd operacji:
Podana kolejka juz istnieje.
5.2. Zmiana daty ostatniej oceny kolejki

Aby zmieni¢ date ostatniej oceny kolejki w kolumnie Data ostatniej oceny nalezy skorzysta¢ z opcji Zmien.
Zostanie wyswietlone okno Zmiany daty ostatniej oceny kolejki.

(1) Zmiana daty ostatniej oceny kolejki

Data oceny: 2015-01-08 |E]

Rys. 5.4 Przyktadowe okno zmiany daty ostatniej oceny kolejki

Po wprowadzeniu aktualnej daty ostatniej oceny kolejki, nalezy skorzystac¢ z opcji Dalej — wyswietli sie woéwczas

okno Podsumowania zmiany daty ostatniej oceny kolejki. Po zweryfikowaniu prawidtowosci wprowadzonych
danych nalezy uzy¢ opcji Zatwierd?.
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(2) Zmiana daty ostatniej oceny kolejki - Podsumowanie

Ocena kolejki

Rys. 5.5 Przyktadowe okno podsumowania zmiany daty ostatniej oceny kolejki

Data oceny 2015-01-08

5.3. Historia zmian daty oceny kolejki oczekujgcych

Operator ma mozliwos¢ przegladania historii zmian daty oceny kolejki, dzieki opcji Historia umieszczonej
w kolumnie Data ostatniej oceny. Wyswietlone zostanie wéwczas okno Historii zmian daty oceny kolejki, gdzie

oprécz danej daty oceny, operator bedzie miat rowniez prezentowang informacje na temat daty wykonania
takiej zmiany.

Historia zmian daty oceny kolejki oczekujacych
Data wykonania Zmiany: E- E
Data oceny: [EN =
Biezgcy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Data oceny Data wykonania zmiany &
1. 2015-01-08 2015-01-12 14:36:01

2. 2015-01-08 2015-01-09 16:28:26

3. 2015-01-06 2015-01-09 16:28:17

4. 2015-01-06 2015-01-09 13:43:09

5. 2015-01-09 2015-01-09 11:21:22

Rys. 5.6 Przyktadowe okno historii zmian daty oceny kolejki oczekujgcych

W gdrnej czesci okna istnieje mozliwos¢ filtrowania danych wg nastepujgcych kryteriow:
e Data wykonania zmiany — mozliwos¢ wpisania przedziatu dat od — do;
e Data oceny — mozliwos$¢ wpisania przedziatu dat do — do.

5.4. Zmiana najblizszego wolnego terminu

Aby dokona¢ zmiany najblizszego wolnego terminu w kolumnie Najblizszy wolny termin nalezy skorzystac
z opcji Zmien. Wyswietlone zostanie wowczas okno pozwalajgce na dokonanie takiej zmiany.

(1) Zmiana najblizszego wolnego terminu

Data najblizszego wolnego terminu:| 2015-01-20 |E

Rys. 5.7Przyktadowe okno zmiany najblizszego wolnego terminu

Po wprowadzeniu aktualnego najblizszego wolnego terminu, nalezy skorzysta¢ z opcji Dalej — wysSwietli sie
woéwczas okno Podsumowania zmiany najblizszego wolnego terminu. Po zweryfikowaniu prawidtowosci
wprowadzonych danych nalezy uzy¢ opcji Zatwierd?z.
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(2) Zmiana najblizszego wolnego terminu - Podsumowanie

Zmiana w kolejce

Rys. 5.8Przyktadowe okno podsumowania zmiany najblizszego wolnego terminu

Data najblizszego wolnego terminu 2015-01-20

5.5.  Historia zmian najblizszego wolnego terminu

Operator ma mozliwos¢ przegladania historii zmian najblizszego wolnego terminu, dzieki opcji Historia
umieszczonej w kolumnie Najblizszy wolny termin. Wyswietlone zostanie wéwczas okno Historii zmian daty
najblizszego wolnego terminu, gdzie oprécz danego najblizszego terminu, operator bedzie miat réwniez
prezentowang informacje na temat daty wykonania takiej zmiany.

Historia zmian daty najblizszego wolnego terminu

Imig ﬂ Zawiera ﬂ Zlicz rekordy

Data wykonania zmiany: B. 5|
Najblizszy wolny termin: E- 5|

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Najblizszy wolny termin Data wykonania zmiany &
1. 2015-01-20 2015-01-12 15:28:07

2. 2015-01-12 2015-01-12 13:20:32

3. 2015-01-09 2015-01-09 13:43:53

4. 2015-01-09 2015-01-09 13:43:48

5. 2015-01-09

2015-01-08 11:21:52

Rys. 5.9 Przyktadowe okno historii zmian daty najblizszego wolnego terminu

W gdrnej czesci okna istnieje mozliwosc¢ filtrowania danych wg nastepujacych kryteriéw:
e Data wykonania zmiany — mozliwo$¢ wpisania przedziatu dat od — do;
e Najblizszy wolny termin — mozliwosé wpisania przedziatu dat do — do.

5.6. Lista pacjentow oczekujgcych

Po skorzystaniu z opcji Pacjenci znajdujacej sie w kolumnie Operacje, operator przechodzi na Liste pacjentow
oczekujgcych.

Lista pacjentéw oczekujacych

Dodawanie pacjenta do kolejki Sprawdzanie pacjenta w kolejkach
Identyfikator ﬂ Zawiera ﬂ Zlicz rekordy

Status: |- wybierz -— ﬂ Data wpisu: od E do =
Kategoria|— wybierz -— ﬂ Planowany termin udzielenia Swiadczenia: od B do E

medyczna:
Rzeczywista data udzielenia swiadczenia: od E do =

Biezgcy zakres pozycji: 1 - 20
Identyfikator . . . ; . .
. Rategoria Lata Flanowany termin Rzeczywista data rrzywrocenie na liste
I I Kategoria Data Planowany termin Rzeczywista data Przywrécenie na list

= medyczna wpisu  [EREEEERRVER =00y udzielenia Swiadczenia oczekujacych DESiacis
Nazwisko
1. Id: MEEEE MIE DOTYCZY 2015-01-13 2015-02-24 - Nie dotyczy podglad
Imig: ANMNA 13:31 Zmien edytuj
Nazw.: N12345 historia skred|
przenies

sprawd? pozycje
historia zmian

Rys. 5.10 Przyktadowa lista pacjentow oczekujgcych
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W gornej czesci listy umieszczono obszar filtrowania, umozliwiajgcy wyszukiwanie danych wedtug

nastepujgcych kryteriow:

Identyfikator
Imie
Nazwisko

Status

Kategoria medyczna

Data wpisu

Planowany termin udzielenia
Swiadczenia

Rzeczywista data udzielenia
Swiadczenia

Filtrowanie wg identyfikatora pacjenta
Filtrowanie danych wg imienia pacjenta
Filtrowanie danych wedtug nazwiska pacjenta

Filtrowanie danych wedtug statusu pacjentéw w kolejce (do wyboru
sposrad: skresleni, oczekujgcy, po terminie)

Filtrowanie danych wg kategorii medycznej (do wyboru sposrdd: pilny,
stabilny) — nie dotyczy kolejek o typie onkologiczna

Wyszukiwanie danych wg daty wpisu do kolejki (przedziat dat od — do)

Wyszukiwanie danych wg planowanego terminu udzielenia Swiadczenia
(przedziat dat od — do)

Wyszukiwanie danych wedtug rzeczywistej daty udzielenia $wiadczen
(przedziat dat od — do)

Po wpisaniu zakresu danych, wedtug ktérych ma nastgpic¢ wyszukiwanie, nalezy skorzystac z opcji Szukaj.
Natomiast opcja Zlicz rekordy umozliwi wyswietlenie na liscie biezgcego zakresu pozycji.

Dane prezentowane na Liscie pacjentéw oczekujgcych prezentowane sg w kilku kolumnach.

i Identyfikator ¥ 3 Nagtéwek kolumny: Identyfikator, Imie, Nazwisko
1 Nazwisko ! Prezentowane informacje: Identyfikator pacjenta oraz imie i nazwisko pacjenta
id: oczekujgcego
Imig: ANNA
Nazw.:

Kategoria !

Nagtowek kolumny: Kategoria medyczna

1
E medyczna : Prezentowane dane: Wyswietlana jest kategoria medyczna stabilna lub pilna (nie
EI\IIE DOTYCZYE dotyczy to kolejek onkologicznych)
i i
! i
! i
I_I_D';t'a_'_ Nagtéwek kolumny: Data wpisu
E wpisu Prezentowane dane: Data oraz godzina wpisania pacjenta do kolejki
;2015_01_13 oczekujgcych
09:14
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Nagtéwek kolumny: Planowany termin udzielonego swiadczenia

Prezentowane dane: Data planowanego terminu udzielenia Swiadczenia

Istnieje mozliwos¢ zmiany daty (opcja: Zmienl) oraz podgladu historii zmian
(opcja: Historia)

Planowany termin

fudzielenia Swiadczenia 4

2015-02-24
mien
historia

: Nagtowek kolumny: Rzeczywista data udzielenia $wiadczenia

i Prezentowane dane: Data informujgca, kiedy faktycznie zostato pacjentowi
E udzielone swiadczenie
1

1

1

(udzielenia Swiadczenia

1
| Rzeczywista data
I

\ . . . . .
Przvwrocanie ne ste Nagtowek kolumny: Przywrdcenie na liste oczekujgcych

1
E oczekujacych | Prezentowane dane: informacja na temat tego czy pacjent w przypadku
é Nie dotyczy : skreslenia z listy oczekujgcych zostat na nig przywrécony (wartosc: TAK oznacza,
i i Ze pacjent zostat skreslony, a nastepnie przywrdcony do kolejki, wartos¢: NIE
i ! DOTYCZY oznacza, ze pacjent nie byt skreslony z kolejki, zatem nie mdgt by¢ do
E : niej przywrocony)
I Nagtéwek kolumny: Operacje

_ Operacje: podglad, edytuj, skresl, przenies, sprawdz pozycje, terminy, historia

1

1

!
edyiu i zmian — opcje szczegétowo opisane w dalszej czesci dokumentacji
s 1

1

1

1

term
historia zmian

5.6.1. Dodawanie pacjenta do kolejki

Aby wprowadzi¢ pacjenta do danej kolejki, nalezy skorzysta¢ z opcji Dodawanie pacjenta do kolejki,
znajdujacej sie w gornej czesci Listy pacjentow oczekujgcych.

Nalezy pamietaé, ze aby doda¢ pacjenta do kolejki, nalezy go najpierw wprowadzi¢ do stownika pacjentéw
(menu: Kolejki oczekujgcych > Pacjenci), ktdry zostat opisany w dalszej cze$ci dokumentaciji.

(1) Dodawanie pacjenta do kolejki

Pacjent:* N12345 ANNA [w|EIX
Rozpoznanie/powad przyjecia® NCC?\?VOTWORY JLOELWE WARG! =
Doktadnosé planowego terminu:* DZIEN ﬂ

Planowany termin udzielenia swiadczenia:® 20150224 |8

Data wpisu na liste:* 2015-01-13 |2

Czas wpisu na liste:* 13 3

Nr karty DiLO:* 14120203344

OCZEKIWANIE NA DALSZE LECZE EX

Etap w ramach sciezki 550:
OCZEKIWANIE NA DALSZE LECZENIE ONKOLOGICZMNE

Uwzglednienie daty zghoszenia u innego $wiadczeniodawcy: []

* pola wymagane

Rys. 5.11 Przyktadowe okno dodawania pacjenta do kolejki (1)

W pierwszym oknie dodawania pacjenta do kolejki, nalezy uzupetni¢ ze stownika imie i nazwisko pacjenta,
rozpoznanie, doktadnos¢ planowanego terminu, planowany termin udzielenia $wiadczenia, date wpisu na liste,
numer karty DiLO, etap w ramach $ciezki SSO oraz informacje na temat uwzglednienia daty zgtoszenia u innego
Swiadczeniodawcy. Po wprowadzeniu danych i uzyciu opcji Dalej, operator przechodzi do okna podsumowania.
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(2) Dodawanie pacjenta do kolejki - Pedsumowanie

Dane pacjenta w kalejce

Pacjent: ANNA N12345

Rozpoznanie/powod przyjecia: NOWOTWORY ZEOSLIWE WARGI(CO0)
Doktadnos¢ planowanego terminu: DZIEN

Planowany termin udzielenia Swiadczenia: 2015-02-24

Data wpisu na liste: 2015-01-13

Czas wpisu na liste: 1331

Uwzglednienie daty zgloszenia u innego Swiadczeniodawcy: Nie dotyczy

Rys. 5.12Przyktadowe okno dodawania pacjenta do kolejki — podsumowanie (2)

W oknie podsumowania operator ma mozliwos¢ zweryfikowania wczesniej wprowadzonych danych, by
nastepnie je zatwierdzic. Wéwczas na Liscie pacjentéow oczekujgcych zostanie wyswietlony nowo dodany
pacjent oczekujacy w kolejce na wykonanie swiadczenia.

Lista pacjentéw oczekujacych

Dodawanie pacjenta do kolejki Sprawdzanie pacjenta w kolejkach
Identyfikator ﬂ Zawiera ﬂ

Status: | wybierz - j Data wpisu: od B do B
Kategoriz|-— wybierz — v/ Planowany termin udzielenia éwiadczenia: od B do B
medyczna:
Rzeczywista data udzielenia swiadczenia: od B do B
Biezzcy zakres pozygji: 1- 20
Id ki
Identyfikator Kesgoria  Dara Planowany termin Reecrwistadata  Przywrécenie na liste
Lp. Imie : L l e ) L Operacje
< medyczna wpisu udzielenia Swiadczenia & [ISETE EATEESTIET [l J0 Y oczekujacych
Nazwisko
1. id: PR NIE DOTYCZY 2015-01-12 2015-02-24 - Nie dotyczy podglad
Imie: ANNA 1331 zmien edytu
Nazw.: N12345 historia skres|

przenies
sprawd? pozycje
historia zmian

Rys. 5.13Przyktadowa lista pacjentow oczekujgcych

5.6.2. Zmiana planowanego terminu udzielenia swiadczenia

Aby dokonaé zmiany planowanego terminu udzielenia Swiadczenia, w kolumnie Planowany termin udzielenia
Swiadczenia nalezy skorzystaé z opcji Zmier. Wyswietlone zostanie wéwczas okno pozwalajgce na dokonanie
takiej zmiany.

(1) Zmiana terminu udzielenia $wiadczenia

Dokladnosé teminu* | TYDZIEN v

Termin:® B

Powdd zmiany terminu:® Bx
Uwagi:

Data zmiany:* 2015-01-13 | @

Czas zmiany:* 09 |59

[* pola wymagane

Rys. 5.14 Przyktadowe okno zmiany terminu udzielenia swiadczenia

Nastepnie nalezy uzupetnié nastepujace dane:
e Dokfadnos¢ terminu — wartos¢ do wyboru: dzien, tydzien
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e Termin —do wyboru ze stownika

e Powdd zmiany terminu — do wyboru ze stownika z powodami zmian terminéw
e Uwagi

e Data zmiany — do wyboru ze stownika

e (Czas zmiany — system automatycznie wysSwietla aktualny czas

Po uzupetnieniu danych operator zostanie przekierowany do okna podsumowania operacji zmiany terminu
udzielenia $wiadczen.

(2) Zmiana terminu udzielenia swiadczenia - Podsumowanie

Dane pacjenta w kolejce
Pacjent:
Rozpoznanie/powdd prayjecia: DUR BRZUSZNY (A01.0)
Dokiadnosé planowanego terminu: TYDZIEN
Planowany termin udzielenia Swiadczenia: 2015-01-29

Data zmiany terminu: 2015-01-13
Czas zmiany terminu: 09:59
Powdd zmiany terminu: (8) BRAK KOMPLETU BADAR

uwagi -

Rys. 5.15 Przyktadowe okno zmiany terminu udzielenia Swiadczenia — podsumowanie

W oknie podsumowania operator ma mozliwos¢ zweryfikowania poprawnosci wprowadzonych danych tj. dane
pacjenta, rozpoznanie, doktadnos$¢ planowanego terminu, planowany termin udzielenia $wiadczenia, data
zmiany terminu, czas zmiany terminu, powdd zmiany terminu oraz uwagi. Po zatwierdzeniu, zmieniony termin
udzielenia $wiadczenia zostanie wyswietlony na Liscie pacjentow oczekujgcych.

5.6.3. Przegladanie historii zmian planowanego terminu udzielenia $wiadczenia

Aby mie¢ podglad zmian terminu udzielenia $wiadczenia dla danego pacjenta w kolejce oczekujgcych, nalezy
skorzysta¢ z opcji Historia umieszczonej w kolumnie Planowany termin udzielenia Swiadczenia na Liscie
pacjentow oczekujgcych.

Wadwczas wyswietlona zostanie Lista zmian terminu udzielenia Swiadczenia.

Lista zmian terminu udzielenia $wiadczenia

Powadd zmiany ﬂZawwera ﬂ Zlicz rekordy

Biezgcy zakres pozycji: 1- 20

Kategoria Dokiadnosé Planowany termin Powéd

Y medyerna  pl terminu udsielenia swiadczenia zmiany Data zmiany Data operacii Operator
1. NIE DOTYCZY TYDZIEN 2015-01-27 Brak danych 2015-01-13  2015-01-13 poka?
09:14
2. NIE DOTYCZY TYDZIEN 2015-01-28 (1) TERMIN WPISANY PRZEZ 2015-01-13  2015-01-13 pokaz
POMYEKE 09:49

Rys. 5.16 Przyktadowa lista zmian terminu udzielenia swiadczenia

Dane prezentowane sg w nastepujgcych kolumnach: kategoria medyczna, doktadnos$¢ planowanego terminu,
planowany termin udzielonego swiadczenia, powdd zmiany, data zmiany, data operacji, funkcja Pokaz, ktora
wyswietla dane operatora dokonujgcego zmiany terminu udzielenia Swiadczenia.

Na liscie wyswietlane sg wszystkie zmiany terminu udzielenia $wiadczenia dla danego pacjenta w kolejce
oczekujacych.

5.6.4. Opcja: Podglad
W kolumnie Operacje na Liscie pacjentéw oczekujgcych istnieje mozliwos¢ podgladu danych danego pacjenta —

stuzy do tego opcja Podglgd. Po jej uzyciu wyswietlone zostanie okno Podglgdu danych pacjenta w kolejce
oczekujgcych.
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Podglad danych pacjenta w kolejce oczekujacych

Dane pacjenta w kolejce

Nr na liscie w roku zapisania: 2/2015

Status: OCZEKUIACY
Rozpoznanie: DUR BRZUSZNY (A01.0)
Dokladnoie planowanego terminu: TYDZIEN

Planowany termin: 2015-01-28

Data wpisu na liste: 2015-01-13 02:14

Uwzglednienie daty zgtoszenia u innego Swiadczeniodawcy: Nie dotyczy

Operator dodajgcy wpis:
Data wprowadzenia do SZOI: 2015-01-13 09:12:11
Nr karty DILO: 14120102915
Etap w ramach Sciezki 550: OCZEKIWANIE NA ZABIEG OPERACY]NY PO DIAGNOSTYCE
WSTEPNE]
Pacjent
Id techniczne: 1428859
Typ identyfikatora:
Identyfikator: =
Imie: ANNA
Drugie imie: MARTA
Nazwisko:
Panstwo: POLSKA
Kod pocztowy: 61000
Migjscowoic: POZARZYN gm.WYSZOGROD. pow.POWIAT PLOCKI, wo].WQJ. MAZOWIECKIE
Ulica: -
Telefon:
E-mail:

Rys. 5.17Przyktadowe okno podglgdu danych pacjenta w kolejce oczekujgcych

Na podgladzie danych pacjenta przedstawione sg nastepujgce informacje:
e Nrna liscie w roku zapisania
e  Status
e Rozpoznanie
e Dokfadnos¢ planowanego terminu
e Planowany termin
e Data wpisu na liste
e Uwazglednienie daty zgtoszenia u innego swiadczeniodawcy
e  Operator dodajacy wpis
e Data wprowadzenia do systemu
e Nrkarty DiLO
e Etap wramach Sciezki SSO
e |d techniczne pacjenta
e Typiwartos¢ identyfikatora
e Imie, drugie imie, nazwisko pacjenta
e Dane teleadresowe

5.6.5. Opcja: Edytu;j

W celu zmiany danych pacjenta w kolejce, nalezy skorzystac z opcji Edycja w kolumnie Operacje. W pierwszym
kroku istnieje mozliwo$é zmiany rozpoznania/powodu przyjecia pacjenta oraz uwzglednienie daty zgtoszenia
u innego swiadczeniodawcy.
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(1) Edycja pacjenta w kolejce

C44 a3

Rozpoznanie/powdd przyjecia:® _ ]
INNE NOWOTWORY ZLOSLIWE SKORY

Uwzglednienie daty zgtoszenia u innego swiadczeniodawey: [

* pola wymagane

Rys. 5.18Przyktadowe okno edycji pacjenta w kolejce (1)

W kolejnym kroku w oknie podsumowania operacji edycji pacjenta ponownie wyswietlajg sie dane pacjenta,
rozpoznanie, doktadnos¢ planowanego terminu, planowany termin udzielenia Swiadczenia, data i czas wpisu na
liste, uwzglednienie daty zgtoszenia u innego $wiadczeniodawcy oraz informacja na temat przywrdcenia
pacjenta na liste oczekujacych.

Informacja dotyczgca uwzglednienia daty zgtoszenia u innego Swiadczeniodawcy dotyczy sytuacji, w ktorych
pacjent byt zapisany do kolejki u Swiadczeniodawcy, ktdry zaprzestat Swiadczy¢ ustugi medyczne, nowy
Swiadczeniodawca ma mozliwos¢ uznania poprzedniego czasu oczekiwania pacjenta.

(2) Edycja pacjenta w kolejce - Podsumowanie

Dane pacjenta w kolejce

Pacjent:

Rozpoznanie/powdd przyjecia: NME NOWOTWORY ZEOSLIWE SKORY(C44)
Dokiadneéé planowanego terminu: TYDZIEM

Planowany termin udzielenia Swiadczenia: 2015-01-28

Data wpisu na liste: 20150113

Czas wpisu na liste: 09114

Uwzglednienie daty zgloszenia u innego Swiadczeniodawey: Nie dotyczy
Prrywrocenie na liste oczekujgcych: Nie dotyczy

Rys. 5.19Przyktadowe okno edycji pacjenta w kolejce — podsumowanie (2)

Opcja ZatwierdZ spowoduje zapisanie wprowadzonych zmian.

5.6.6. Opcja: Skresl

Jedli zaistnieje sytuacja, w ktérej pacjent oczekujgcy powinien zostaé wykreslony z danej kolejki oczekujacej,
nalezy skorzystac z opcji Skresl umieszczonej w kolumnie Operacje na Liscie pacjentow oczekujgcych.

Nastepnie w oknie Skreslenia pacjenta — data skreslenia, nalezy uzupetni¢ ze stownika date wykreslenia
pacjenta z kolejki.

(1) Skreslenie pacjenta - data skreslenia

Data skreslenia:* &

* pola wymagane

Rys. 5.20 Przyktadowe okno skreslenia pacjenta — data skreslenia (1)

W kolejnym oknie operator wybiera ze stownika powdd skreslenia pacjenta sposrdd nastepujacych opcji:
1. Wykonanie Swiadczenia przez danego swiadczeniodawce
2. Powiadomienie o rezygnacji przez osobe wpisang na liste oczekujgcych
3. Zaprzestanie wykonywania s$wiadczenia danego rodzaju przez danego sSwiadczeniodawce
5. Przeniesienie osoby wpisanej na liste oczekujgcych na inng liste oczekujgcych o danego
Swiadczeniodawcy
6. Zgon osoby wpisanej na liste oczekujgcych

Strona 22 z31



7. Informacja potwierdzona przez Fundusz, ze osoba znajduje sie na liscie oczekujgcych na to samo
Swiadczenie u innego Swiadczeniodawcy

8. Niezgtoszenie sie przez osobe wpisang na liste oczekujgcych w ustalonym terminie udzielenia
Swiadczenia (tylko w tym przypadku istnieje mozliwos¢ przywrdcenia pacjenta do kolejki przez
Swiadczeniodawce za pomocg opcji Wycofaj)

9. Inna przyczyna

10. Niedostarczenie oryginatu skierowania w ciggu 14 dni od dnia wpisania na liste oczekujgcych

Istnieje rowniez mozliwos¢ wprowadzenia opisu.

(2) Skreélenie pacjenta - Powdd skreslenia

Powsd skreglenia® Ex

Opis:

* pola wymagane

Rys. 5.21Przyktadowe okno skreslenia pacjenta — powdd skreslenia (2)

Kolejne okno wyswietla podsumowanie, gdzie operator ma podglad wprowadzonego powodu skreslenia,
ewentualnych uwag oraz daty skreslenia.

(3) Skreslenie pacjenta - Podsumowanie

Skreslenie pacjenta

NIEZGEOSZENIE SIE PRZEZ OSOBE WPISANA NA LISTE OCZEKUJACYCH W USTALONYM TERMINIE UDZIELENIA

Powad skreslenia: SWIADCZENIA

Uwagi: -
Data skreslenia: 2015-01-13

Rys. 5.22 Przyktadowe okno skreslenia pacjenta — podsumowanie (3)

Opcja ZatwierdZ spowoduje zapisanie wprowadzonych zmian. Woéwczas pacjent, ktéry zostat wykreslony
z kolejki oczekujacych zostanie podswietlony na liscie rézowym kolorem.

5.6.7. Opcja: Przenie$

W przypadku koniecznosci przeniesienia pacjenta do innej kolejki w ramach danego swiadczeniodawcy, nalezy
skorzystac z opcji Przenies umieszczonej w kolumnie Operacje na Liscie pacjentéw oczekujgcych.

Wodwczas w oknie przeniesienia pacjenta do innej kolejki nalezy wskazac: kolejke oczekujgcych, do ktérej
pacjent zostanie przeniesiony, doktadnos¢ planowanego terminu, planowany termin udzielenia swiadczenia,
date wpisu na liste i nalezy przejs¢ do kolejnego kroku, korzystajac z opcji Dalej.
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(1) Przeniesienie pacjenta do innej kolejki

Kolejka oczekujacych:* SWIADCZENIA UDZIELANE NA PODSTAWIE KARTY ONKOLOGICZNEJ ﬂ Ex
Dokladnos¢ planowego terminu:* TYDZIEN ﬂ

Planowany termin udzielenia swiadczenia:* | 2015-01-29 | B

Data wpisu na liste:* 2015-01-13  |E

Czas wpisu na lister® 1 1136

F pola wymagane

Rys. 5.23Przyktadowe okno przeniesienia pacjenta do innej kolejki (1)

W kolejnym oknie podsumowania operacji, operator dysponuje podgladem danych dotyczacych kolejki (typ
kolejki, miejsce udzielania $wiadczen, adres, kod i nazwa $wiadczenia) oraz dane dotyczace pacjenta w kolejce
(imie i nazwisko, rozpoznanie, doktadnos¢ planowanego terminu, planowany termin udzielenia swiadczenia,
data i czas wpisu do nowe;j kolejki, data skreslenia z dotychczasowej kolejki).

(2) Przeniesienie pacjenta do innej kolejki - Podsumowanie

Kolejka
Typ: ONKOLOGICZMA (DILO)
Kod pierwotny: 15471

Migjsce udzielania swiadczen:
MNazwa: MZOZ "ARTES" 5P.Z 0.0.
Miejscowosc: LESZNO

Adres: Kod pocztowy: 64-100
Ulica: KASPROWICZA 4

Kod swiadczenia: 00000

Swiadczenie: ,
Mazwa Swiadczenia: SWIADCZENIA UDZIELANE NA PODSTAWIE KARTY ONKOLOGICZNE]
Dane pacjenta w kolejce
Pacjent: :
Rozpoznanie/powdd przyjecia: INNE NOWOTWORY ZEOSLIWE SKORY (C44)
Doktadnos¢ planowanego terminu: TYDZIEN

Planowany termin udzielenia swiadczenia: 2015-01-29
Data wpisu do nowej kolejki : 2015-01-13
Czas wpisu do nowej kolejki: 11:36

Data skreslenia z dotychczasowej kolejki:  2015-01-13

Rys. 5.24Przyktadowe okno przeniesienia pacjenta do innej kolejki — podsumowanie (2)

Opcja Zatwierdz spowoduje przeniesienie pacjenta do innej kolejki.
5.6.8. Opcja: Sprawd? pozycje

W celu uzyskania informacji na temat miejsca pacjenta na danej liscie oczekujgcych u swiadczeniodawcy nalezy
skorzystac z opcji Sprawdz pozycje umieszczonej w kolumnie Operacje na Liscie pacjentdw oczekujgcych.
Wyswietlone zostang wowczas dane pacjenta (typ identyfikatora, identyfikator, imie, nazwisko, rozpoznanie,
doktadnos¢ planowanego terminu, planowany termin udzielenia Swiadczenia, data i czas wpisu na liste) wraz
z wyrdzniong informacjg na temat miejsca pacjenta na liscie.
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Typ identyfikatora:
Identyfikator:

Imie:

MNazwisko:

Miejsce na liscie:
Rozpoznanie/powdd przyjecia:

Doktadnos¢ planowanego terminu:

Data wpisu na liste:

Czas wpisu na liste:

Pozycja pacjenta w kolejce oczekujacych

Planowany termin udzielenia Swiadczenia: 2015-01-28

Dane pacjenta

.
INNE NOWOTWORY ZEOSLIWE SKORY (C44)
TYDZIEN

2015-01-13
09:14

Rys. 5.25Przyktadowa pozycja pacjenta w kolejce oczekujqgcych

5.6.9. Opcja: Historia zmian

Dzieki opcji Historia zmian umieszczonej w kolumnie Operacje na Liscie pacjentow oczekujgcych, operator ma

mozliwos¢ podgladu wszystkich zmian,
Swiadczeniodawcy.

jakie nastgpity dla danego pacjenta oczekujgcego w danej kolejce

Lp. Data zmiany
1. 2015-01-13 09:12
2. 2015-01-13 10:35
3. 2015-01-13 11:08
4, 2015-01-13 11:31
5. 2015-01-13 11:31

Historia zmian pacjenta w kolejce

Biezacy zakres pozygji: 1 - 20

Operator Status Operacje
pokaz oczekujgcy
pokaz oczekujgcy zakres zmian
pokaz oczekujacy zakres zmian
pokaz skreslony zakres zmian

pokaz oczekujacy

Rys. 5.26Przyktadowe okno historii zmian pacjenta w kolejce

W oknie prezentowane s3 dane dotyczace daty dokonania danej zmiany, natomiast dzieki opcji Pokaz
znajdujacej sie w kolumnie Operator istnieje mozliwos¢ podglagdu danych operatora dokonujgcego danej
zmiany, prezentowane sg réwniez dane dotyczace statusu pacjenta w kolejce oraz opcja Zakres zmian, po
uzyciu ktérej zostanie wyswietlone ponizsze okno.

Zakres zmian [
Stan poprzedni: Stan wybrany:
2015-01-13 11:08 2015-01-13 11:31
Rozpoznanie: INNE NOWOTWORY ZEOSLIWE SKORY(C44) = INNE NOWOTWORY ZEOSLIWE SKORY(C44)
Data, . <=  2015-01-13
skreslenia:
NIEZGELOSZENIE SIE PRZEZ OSOBE
Powéd - WPISANA NA LISTE OCZEKUJACYCH W
skreslenia: USTALONYM TERMINIE UDZIELENIA
SWIADCZENIA
Uwagi: =
Operowana
BRAK = BRAK
strona:
Status: oczekujgcy <> skreslony
llos¢ zmian:3
g

Rys. 5.27Przyktadowe okno zakresu zmian
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Okno Zakresu zmian podzielone zostato na dwie czesci:
e Lewa czes¢ obrazuje stan poprzedni — zawiera informacje dotyczgce pacjenta w kolejce, ktdre
nastepnie zostaty zmodyfikowane oraz dane podstawowe, tj. czas dokonania zmiany czy rozpoznanie;
e Prawa strona obrazuje stan po zmianie — zawiera zmodyfikowane informacje dla danego pacjenta
w kolejce
W przypadku, gdy dane pozostaty niezmienione pomiedzy stanem poprzedni a wybranym wyswietlanie jest
znam ,,=".
W przypadku dokonania zmian pomiedzy stanem poprzednim a wybranym wyswietlany jest znak ,,<>".

5.6.10. Zmiana grupowa terminu

Aby zmieni¢ grupowo termin udzielenia swiadczenia dla kilku pacjentdw, nalezy skorzysta¢ z opcji Zmiana
grupowa terminu, znajdujgcej sie w gérnej czesci Listy pacjentow oczekujgcych. Wowczas w oknie Zmiany
grupowej terminu wyswietleni zostang wszyscy aktywni pacjenci znajdujacy sie na danej lisScie pacjentow
oczekujgcych w kolejce.

Zmiana grupowa terminu

Identyfikator ﬂ Zawiera ﬂ Zlicz rekordy
Status: - wybierz ---- ﬂ Data wpisu: B B
Kategoria [ wybierz — ﬂ Planowany termin o. 8|

medyczna: udzielenia swiadczenia:

O zaznacziodznacz wiszystko |

Biezgcy zakres pozycji: 1 - 20
Identyfikator ¥

“ Kategoria Data Planowany termin Rzeczywista data
| e = medyczna wpisu udzielenia $wiadczenia udzielenia swiadczenia
R e e o dcoera udzielenia Swisdczenia
1. ] Id: NIE DOTYCZY 2015-01-13 2015-01-28

Imig: 08:14

Nazw.:
2. ] Id: ¥ NIE DOTYCZY 2015-01-13 2015-02-24

Imig: 13:31

Nazw.: 1758

Rys. 5.28Przyktadowe okno zmiany grupowej terminu

Aby grupowo zmieni¢ planowany termin udzielenia Swiadczenia, nalezy zaznaczy¢ na liscie pacjentéw, ktérych
ma dotyczy¢ zmiana. Mozna to zrobi¢ pojedynczo dla kazdego pacjenta, zaznaczajac checkbox w kolumnie
Zaznacz lub grupowo dla catej listy korzystajgc z checkbox Zaznacz/odznacz wszystko znajdujgcego sie w gornej
czesci listy, a nastepnie uzy¢ opcji Wykonaj.

W kolejnym kroku, korzystajac z opcji Zmien, operator przejdzie do kolejnego okna aplikacji.

(1) Zmiana grupowa terminu

Zmiana:* | Zmiana po liczbie dni ﬂ

Liczba dni:*

Uwagi:®

* pola wymagane

[ | oo

Rys. 5.29Przyktadowe okno zmiany grupowej terminu

Zmiany terminu mozna dokona¢ na dwa sposoby:

e Zmiana po liczbie dni — wybdr tej zmiany i uzupetnienie liczby dni spowoduje, ze planowany termin
udzielenia $wiadczenia dla kazdego pacjenta zostanie przesuniety o wskazang liczbe dni, np. data
planowanego udzielenia swiadczenia zostata wskazana na 10 marca 2015, zas zmieniono termin o 5
dni — woéwczas nowa data planowanego udzielenia swiadczenia wypadnie 15 marca 2015 roku.
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e Zmiana po wskazanej dacie — wybor tej zmiany i okreslenie konkretnej daty spowoduje, ze planowany
termin Swiadczenia dla kazdego pacjenta zostanie zmieniony na wskazang date, np. na liscie zmiany
grupowej terminu podano date 25 lutego 2015, wowczas kazdy pacjent oczekujgcy bedzie miat date
planowanego udzielenia swiadczenia okreslong na dzier 25 lutego 2015.

Nastepnie w oknie podsumowania zmiany grupowej terminu operator ma mozliwos¢ podgladu kryteriow
grupowej zmiany terminu.

(2) Zmiana grupowa terminu - Podsumowanie

Kryteria grupowej zmiany terminu
Przesunigcie planowanego terminu o liczbe dni : 5
Dodatkowe dane

Powad zmiany terminu: ZMIANA GRUPOWA TERMINU - A

Rys. 5.30Przyktadowe okno zmiany grupowej terminu — Podsumowanie (2)

Po zatwierdzeniu operacji wszyscy wskazani pacjenci bedg mieli zmieniong date planowanego udzielenia
Swiadczenia.

5.6.11. Sprawdzenie pacjenta w kolejkach

Aby sprawdzi¢ swiadczeniodawcdow, u ktérych pacjent oczekuje w kolejce na konkretne swiadczenie, nalezy
skorzysta¢ z opcji Sprawdzenie pacjenta w kolejkach znajdujacej sie w gornej czesci Listy pacjentow
oczekujgcych.

W pierwszym kroku nalezy wskaza¢ typ identyfikatora pacjenta, nastepnie podac identyfikator i przejs¢ dale;j.

(1) Sprawdzanie pacjenta w kolejkach - Identyfikator pacjenta

Swiadczenie:  SWIADCZENIA UDZIELANE NA PODSTAWIE KARTY ONKOLOGICZNE]

el N UMER PESEL hd

Numer PESEL:*

* pola wymagane

Rys. 5.31Przyktadowe okno sprawdzania pacjenta w kolejkach — identyfikator pacjenta

W kolejnym oknie zostanie wyswietlona lista Swiadczeniodawcdéw, u ktérych pacjent oczekuje na wykonanie
Swiadczenia.

(2) Sprawdzanie pacjenta w kolejkach - Lista $wiadczeniodawcdw, u ktérych pacjent oczekuje na swiadczenie
Swiadczenie:  SWIADCZENIA UDZIELANE NA PODSTAWIE KARTY ONKOLOGICZNE]
Numer PESEL:

Strona

Nazwa swiadczeniodawcy Adres Telefon
operowana

| BRAK

Rys. 5.32Przyktadowe okno sprawdzania pacjenta w kolejkach (2)

Strona 27 z 31



6. Pacjenci

Operator systemu po wskazaniu z menu: Kolejki oczekujgcych, a nastepnie podmenu: Pacjenci ma dostep do
listy zawierajgcej pacjentow. Jest to stownik pacjentéw, gdyz dopiero po wprowadzeniu pacjenta do tego

stownika, mozna go wprowadzi¢ do danej kolejki oczekujgcych.

Lista pacjentéw

Dodawanie pacjenta
Identyfikator ﬂ Zawiera ﬂ Zlicz rekordy
Biezgcy zakres pozydi: 1 - 20

Lp. Identyfikator Imie Nazwisko Adres Kontakt Operacje

1. ANNA MARTA POLSKA podelad
L edvtu
usun

2. ANNA [ POLSKA podglad
s edytu

usun

Rys. 6.1Przyktadowa lista pacjentow

W gérnej czesci listy istnieje mozliwos¢ filtrowania danych wg identyfikatora pacjenta, jego imienia lub

nazwiska. Po wskazaniu kryterium wyszukiwania, nalezy skorzystac z opcji Szukaj.

Dane prezentowane sg na liScie w nastepujgcych kolumnach:
e Identyfikator

e Imie
e Nazwisko
e Adres

e Operacje (podglad, edytuj, usun)

6.1. Dodawanie pacjenta

Aby dodaé¢ nowego pacjenta do stownika, nalezy skorzysta¢ z opcji Dodawanie pacjenta znajdujgcej sie
w prawym gérnym rogu Listy pacjentow. Wyswietlone zostanie wowczas okno Dodawania pacjenta — dane

osobowe i kontaktowe.

(1) Dodawanie pacjenta - dane osohowe i kontaktowe

Dane osobowe:

Typ identyfikatora:* |- wybierz — ﬂ
Identyfikator:*

Imig:*

Drugie imie:

Nazwisko:*

Drugie nazwisko:

Dane kontaktowe:
Telefon:

E-mail:

* pola wymagane

Rys. 6.2Przyktadowe okno dodawania pacjenta — dane osobowe o kontaktowe

W pierwszym oknie dodawania nalezy uzupetni¢ nastepujgce dane: typ identyfikatora, identyfikator, imie,

drugie imie, nazwisko, drugie nazwisko, telefon, e-mail.

W kolejnym kroku wyswietlone zostanie okno, w ktérym nalezy uzupetni¢ dane adresowe pacjenta: panstwo,

kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, nr domu, nr lokalu.
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Dodawanie pacjenta
(1) Adres

Pafistwo*: POLSKA Bx
Kod pocztowy*:

Migjscowosc®: BEx

Ulica:

Nr domu*:

Nr lokalu:

F pola wymagane

Rys. 6.3Przyktadowe okno dodawania adresu pacjenta

W oknie podsumowania operator ma mozliwos¢ zweryfikowania wprowadzonych danych oraz zatwierdzenia
operacji.

(3) Dodawanie pacjenta - Podsumowanie

Pacjent
Typ identyfikatora: NUMER PESEL
Identyfikator:
Imieg:
Drugie imie:
Nazwisko: I
Panstwo:
Kod pocztowy:
Migjscowosc: -
Ulica:
Nr domu:
Nr lokalu: -
Telefon: -

E-mail: -

Rys. 6.4Przyktadowe okno podsumowania dodawania pacjenta

Po zatwierdzeniu operacji dany pacjent zostanie wyswietlony na Liscie pacjentow i bedzie mozliwos¢ dodania
go do kolejki oczekujgcych.

6.2. Opcja: Podglad

W celu przegladu petnych danych pacjenta, nalezy skorzysta¢ z opcji Podglqgd znajdujgcej sie w kolumnie
Operacje na Liscie pacjentow. Wdwczas zostang zaprezentowane nastepujgce informacje: typ identyfikatora,
identyfikator, imie, drugie imie, nazwisko, panstwo, kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, nr domu, nr lokalu,
telefon, e-mail.

Pacjent
Typ identyfikatora: NUMER PESEL
Identyfikator:
Imie: ANNA
Drugie imig: -
Nazwiska: N12345
Pafistwo: POLSKA
Kod pocztowy:
Migjscownse: ] = i By Cl
Ulica: LESNA
Nr domu: 2
Nrlokalu: -
Telefon: -
E-mail: -

Rys. 6.5 Przyktadowe okno podglgdu danych pacjenta
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6.3. Opcja: Edytuyj

Opcja Edytuj pozwala na zmiane wszystkich danych pacjenta wyswietlanych w przypadku opcji Podglqd.

Operacji dokonuje sie w 3 ponizszych krokach.

(1) Edycja pacjenta - dane osobowe i kontaktowe

Dane osobowe:

Typ identyfikatora:* [NUMER PESEL [v]
Identyfikator:* =

Imig:* ANNA

Drugie imie:

Nazwisko:® N12345

Drugie nazwisko:

Dane kontaktowe:
Telefon:

E-mail:

* pola wymagane

i [

Rys. 6.6Przyktadowe okno edycji pacjenta — dane osobowe i kontaktowe (1)

W pierwszym kroku operator ma mozliwos¢ zmiany danych osobowych i kontaktowych pacjenta.

(2) Edycja pacjenta - dane adresowe

Adres:* ISR

Panstwo POLSKA
Kod pocztowy  33-424

Migjscowosc

Ulica LESNA
Nr domu 2
Nr lokalu -

* pola wymagane

Rys. 6.7Przyktadowe okno edycji pacjenta dane adresowe (2)

W drugim kroku istnieje mozliwos¢ zmiany danych adresowych pacjenta.

(3) Edycja pacjenta - Podsumowanie
Pacjent
Typ identyfikatora: MUMER PESEL
Identyfikator:
Imie: ANNA
Drugie imie: -
Nazwisko: N12345
Panstwo: POLSKA
Kod pocztowy: 33-424
Miejscowosc: i ] "
Ulica: LESNA,
Nr domu: 2
Nr lokalu: -
Telefon: -
E-mail: -

Rys. 6.8Przyktadowe okno edycji pacjenta — podsumowanie (3)

W kroku trzecim operator ma mozliwos¢ weryfikacji zmienionych danych i zatwierdzenia zmian.
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6.4. Opcja: Usun

W celu usuniecia danego pacjenta z Listy pacjentow nalezy skorzystac z opcji Usun znajdujacej sie w kolumnie

Operacje.

(1) Usuwanie pacjenta

Pacjent

Typ identyfikatora: MNUMER PESEL
Identyfikator:

Irmie: ANNA
Drugie imie: -
Mazwisko: N12345
Panstwo: POLSKA
Kod pocztowy: 33-424
Miejscowosd:

Ulica: LESNA
Nr domu: 2

Nr lokalu: -

Telefon: -

E-mail: -

Rys. 6.9Przyktadowe okno usuwania pacjenta

Po zatwierdzeniu operacji usuniecia, dany pacjent nie bedzie juz widoczny na Liscie pacjentéw, co za tym idzie

nie bedzie mozliwosci wprowadzenia go do kolejki oczekujgcych.

@‘ Jedli pacjent jest juz dopisany do kolejki oczekujgcych, system zablokuje operacje jego usuniecia.
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