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4.3.10 Zgloszenia i aktualizacja zgloszen zakonczenia umowy na realizacje recept

Formatka Zgtoszenia i aktualizacje zgtoszenia zakoiiczenia uméw na realizacje recept umozliwia
przekazanie przez $wiadczeniodawce informacji o miejscu przechowywania recept po zakohczeniu
umowy, a takze danych adresowych osoby reprezentujacej podmiot lub osoby upowaznionej do
wydania recept w razie nieobecnosci osoby reprezentujacej ten podmiot.

Ztozenie wniosku jest dostepne dla apteki posiadajacej niezakonczong umowe na realizacje recept
jesli nie istnieje nierozpatrzony wniosek o zmiane danych kierownika.

e Zgtoszenie zakonczenia umdw na realizacje recept sktada sie z kilku sekgji:
e Dane o zakonczeniu umowy aptecznej,

e Miegjsca przechowywania recept,

e Osoby reprezentujace podmiot,

e Osoby upowaznione do wydawania recept,

e  Zatgczniki do wniosku,

e Podpisywanie pliku wniosku (PDF),

e Zmiana statusu wniosku.

Portal Swiadczenioda

[ Wyloguj ]
Zgloszenia i aktualizacje zgloszenia zakonczenia umow na realizacje recept
Powrdt Pomoc
Kod swiadczeniodawcy:

Nazwa $wiadczeniodawcy:
\/ ) Uzytkownik:

Nowy wniosek

y Typ wniosku v

Kod umowy v

Wyszukaj wniosek

W
v Typ wniosku v

Kod umowy v
Numer zgloszenia Kod umowy Typ zgtoszenia Status Zrédto Data utworzenia Szczegoly

50586 Zgloszenie zakorczenia umowy na realizacje recept W trakcie edygji  Portal 18.05.2021 Szczegély
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Dodawanie zgtoszenia zakoriczenia umowy na realizacje recept.

W sekcji Nowy wniosek, za pomoca rozwijanej listy uzytkownik wybiera typ wniosku (Zgtoszenie
zakonczenia umowy na realizacje recept / Aktualizacja zgtoszenia zakonczenia umowy na realizacje
recept) oraz kod umowy dla ktérej chce przestac zgtoszenie.

Po wybraniu typu wniosku oraz kodu umowy, uzytkownik za pomoca przycisku Dodaj tworzy
zgtoszenie, ktory pojawi sie na liscie. Uzytkownik zostanie automatycznie przekierowany do nowego
zgtoszenia.

Nowy wniosek

U Typ wniosku Zgloszenie zakoriczenia umowy na realizage recept v

Kod umowy 11/ v

Dodaj

Kazde zgtoszenie skfada sie z:

e Numer zgtoszenia - jest to unikalny numer, ktory zostaje nadany w momencie dodawania
zgtoszenig;

e Kod umowy - numer umowy, dla ktorej zostaje zgtoszony wniosek;

e Typ zgtoszenia - zgtoszenie moze by¢ nastepujacego rodzaju: Zgtoszenie zakohczenia umowy
na realizacje recept lub Aktualizacja zgtoszenia zakoczenia umowy na realizacje recept;

e Status - moze mieé nastepujace statusy: W trakcie edycji, Przekazany do OW, W trakcie oceny,
Przyjety, Odrzucony, Anulowany;

e Zrédto - miejsce z ktérego zainicjowano dodanie wniosku: Portal lub OW;

e Data utworzenia - data utworzenia wniosku;

e Szczegoty - link do szczegdtdw zgtoszenia.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukiwania wnioskow w sekcji Wyszukaj wniosek, za pomoca
rozwijanej listy:

Typ wniosku oraz Kod umowy i przycisku Wyszukaj.

Wyszukaj wniosek

w Typ wniosku v

Kod umowy v

Wyszukaj
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Szczegotly zgtoszenia zakorczenia umowy na realizacje recept.

Po utworzeniu w poprzednim kroku wniosku, za pomoca linka Szczegéty uzytkownik moze przejsc
do formatki na ktérej moze wprowadzi¢ dane potrzebne do przekazania zgtoszenia do OW.
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[ Wyloguj ]

Zgloszenie zakonczenia umow na realizacje recept

* Powrot > Pomoc

Kod Swiadczeniodawcy:

) Nazwa Swiadczeniodawcy:
\ | Uzytkownik:

Numer: 90586 Ostatnie przekazanie do OW: brak
Status: W trakcie edygji Sposcéb dostarczenia podpisanego wniosku: Inny
Utworzenie: 18.05.2021 Dostarczenie podpisanego wniosku do OW brak
Ostatnia edyda: 25.05.2021

Edycja danych o zakoriczeniu umowy aptecznej

Data zamkniecia apteki: @ Przyczyna zakonczenia

data (rrrr-mm-dd) | (i ‘ v

Pole jest wymagane.

Nr zezwolenia Nr decyzji WIF
Data wydania decyzji WIF Data potwierdzenia odbioru decyzji WIF
data (rrr-mm-dd) 8 ‘ data (rrr-mm-dd) B8 l

Dane kierownika

Imie Nazwisko
Data poczatku pefnienia funkdji Datz korica petnienia funkdi
2000-01-01 (8| data (err-mm-dd) | ) |

Dane o zakonczeniu umowy apteczne;j.

Za pomoca przycisku Edytuj w sekcji Dane o zakoiczeniu umowy aptecznej nalezy wprowadzi¢
dane dla wszystkich wymaganych pél. Dane kierownika sa automatycznie pobierane, nalezy
wypetnic tylko pole Data konca petnienia funkgji.

Mozliwe pola do wypetnienia:

e Data zamkniecia apteki (niewymagane) - data zaprzestania sprzedazy lekdw, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdw medycznych na recepte;

e Przyczyna zakonczenia - do wyboru z rozwijanej listy: Wypowiedzenie umowy, Ostateczne
uchylenie zezwolenia, Stwierdzenie niewaznosci zezwolenia, Stwierdzenie wygasniecia
zezwolenia, Cofniecie zezwolenia, Rozwigzanie na podstawie art. 41 ust. 6 ustawy
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refundacyjnej. Dla powodéw zaznaczonych na zielono wymagane jest podanie numeru
zezwolenia, daty wydania i numeru decyzji WIF oraz daty potwierdzenia odbioru decyzji WIF;

e Nrzezwolenia - numer zezwolenia prowadzenia apteki;

e Nrdecyzji WIF - numer decyzji wydany przez Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny;

e Data wydania decyzji WIF - data wydania decyzji wydanej przez Wojewodzki Inspektorat
Farmaceutyczny;

e Data potwierdzenia odbioru decyzji WIF - data potwierdzenia odbioru decyzji przez Wojewodzki
Inspektorat Farmaceutyczny;

e Data konca petnienia funkgji - data konca petnienia funkgji kierownika apteki.

Po zakonczeniu wprowadzania danych, uzytkownik ma mozliwo$¢ zapisania danych za pomoca
przycisku Zapisz.

Edycja danych o zakonczeniu umowy aptecznej

Data zamkniecia apteki: (0 Przyczyna zzkonczenia

2021-05-01 5 ' Wypowiedzenie umowy v
Nr zezwolenia Nr decyzji WIF

123/456 788/456
Data wydania decyzji WIF Data potwierdzenia odbioru decyzji WIF

2021-04-30 8 | 2021-04-30 ;|

Dane kierownika

Imie Nazwisko

Data poczatku pefnienia funkdji Data konca petnienia funkgji

2000-01-01 ‘ 2021-05-01 8 |

Miejsce przechowywania recept.

Za pomoca przycisku Dodaj miejsce w sekcji Miejsce przechowywania recept, nalezy doda¢ miejsce
gdzie bada przechowywane recepty po wygasnieciu umowy.

Wymagane jest okreslenie przynajmniej jednego miejsca przechowywania recept. Mozliwe jest
wskazanie wiecej niz jednego miejsca przechowywania recept po wygasnieciu umowy. Jezeli we
wniosku wprowadzono wiecej niz jedno miegjsce, to ich okresy musza tworzy¢ okres ciagty.

Miejsca przechowywania recept

Poczatek przechowywania Koniec przechowywania
Nazwa miejsca Adres recept recept

Nazwa dodawanego 02.05.2021 02.05.2022
migjsca

Edytuj Usun

Miejsca mozna edytowad lub usunac.

© 2022 Kamsoft S.A



Portal Swiadczeniodawcy

Osoby reprezentujace podmiot.

Za pomoca przycisku Dodaj osobe w sekcji Osoby reprezentujace podmiot, mozna dodaé osobe
reprezentujacg podmiot po wygasnieciu umowy. Dane osoby s3 opcjonalne. W ramach wniosku
mozliwe jest wskazanie wiecej niz jednej osoby reprezentujacej.

Osoby reprezentujace podmiot

Imie Nazwisko Telefon Adres Poczatek petnienia roli Koniec petnienia roli

Imie Nazwisko +44 444 44 44 01.05.2021

Dodaj osobe

02.05.2022 Edytuj Usun

Osoby reprezentujace podmiot, mozna edytowac lub usunadé.

Osoby upowaznione do wydawania recept.

Za pomoca przycisku Dodaj osobe w sekcji Osoby upowaznione do wydawania recept, mozna

doda¢ osobe upowazniong do wydawania recept w razie nieobecnosci osoby reprezentujacej
podmiot.

Osoby upowaznione do wydawania recept

Imie Nazwisko Telefon Adres Poczatek petnienia roli Koniec petnienia roli

Imig Nazwisko +99 999 99 99

Dodaj osobe

02.05.2021 02.05.2022 Edytuj Usun

Osoby upowaznione do wydawania recept, mozna edytowac lub usunac.

Zataczniki do wniosku.

Za pomocg przycisku Dodaj plik w sekcji Zataczniki do wniosku, mozna dodac zataczniki do
wniosku. Jesli przyczyna zakoriczenia umowy jest uchylenie zezwolenia, stwierdzenie niewaznosci
zezwolenia, stwierdzenie wygasniecia zezwolenia lub cofniecie zezwolenia, to do wniosku musi by¢
dotaczony minimum jeden zatacznik z kopia decyzji WIF.

Zataczniki do wniosku

Nazwa Opis Przestanie

903589 (2).pdf Zalycznik 24.05.2021

Dodaj plik

Pobierz Edytuj Usun

Opis zatacznika jest wymagany. Zatgczniki do wniosku mozna pobraé lub usunaé a takze edytowac
ich opis.
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Podpis elektroniczny wniosku.

Podpisanie dokumentu elektronicznego nie jest obligatoryjne, apteka moze przekaza¢ dokument w

wersji papierowej.
Aby podpisa¢ wniosek elektroniczny, nalezy zacza¢ od wybrania formatu jakim bedzie plik

podpisywany:
XML lub PDF.

Podpis elektroniczny wniosku

Aby podpisac wniosek elektronicznie nalezy wybrac format podpisywanego pliku wniosku. Tej decyzji nie mozna zmienic:
* XML (wniosek mozna podpisac Profilem Zaufanym poprzez Portal lub podpisem kwalifikowanym pobierajac plik i po podpisaniu warywajac go recznie na

Portal)
* PDF (wniosek mozna podpisac Profilem Zaufanym lub podpisem kwalifikowanym, w obu przypadkach pobierajac plik i po podpisaniu warywajac go recznie

na Portal)

W obu przypadkach mozna zlozy¢ wiecej niz jeden podpis, mozna ztozy¢ podpisy réznego typu.

Aby podpisac wniosek papierowo nalezy przekazac go do OW, a nastepnie wydrukowac i podpisac.

[

Wybierz XML | I Wybierz PDF |]

UWybierz XML

Podpis elektroniczny wniosku

Pobierz aktualny plik wniosku | | Pobierz plik wniosku bez podpisow | | Podpisz profilem zaufanym ePUAP

Za pomoca przycisku Pobierz aktualny plik wniosku, zostanie pobrany plik XML, ktéry mozna
podpisac. Plik podpisuje sie poza systemem Kamsoft podpisem kwalifikowanym. Zamieszczony plik

musi by¢ otoczony.

Plik mozna réwniez podpisac za pomoca profilu zaufanego, stuzy do tego przycisk Podpisz
profilem zaufanym ePUAP, ktory po kliknieciu przeniesie operatora na strone: https://login.gov.pl

celem uwierzytelnienia.
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Podpis elektroniczny wniosku
Przestany plik

Nazwa:
Czas przestania:
Podpisano przez:

Pobierz aktuainy plik wniosku ‘ l Pobierz plik wniosku bez podpiséw ‘ ’ Usuri przekazany plik

’ Podpisz profilem zaufanym ePUAP

Wybierz podpisany plik

‘ Wybierz plik ' Nie wybrano pliku

Wyczysc Przeslij podpisany plik wniosku

Plik zostat poprawnie podpisany.

Przycisk Pobierz plik wniosku bez podpiséw petni analogiczng funkcje jak Pobierz aktualny plik
whniosku ale pobiera on wniosek bez podpiséw ztozonych przez uzytkownikdw.

Whniosek moze podpisa¢é wiecej o0séb, podpisy nie muszg byé tego samego rodzaju
(w jednym pliku moga sie znalez¢ podpisy ePUAP i podpisy kwalifikowane — zawsze otoczone).
Informacja o przestanym pliku pojawi sie w gornej czesci w sekcji Przestany plik. Sktada sie ona z
nazwy, czasu przestania oraz danych oséb/osoby, przez ktére bedzie on podpisany.

W przypadku, gdyby zdarzyta sie z jakiego$ powodu pomytka (np. wniosek zostatby podpisany przez
osobe do tego niepowotana) nalezy skorzystac z przycisku Usun przekazany plik.

Jezeli w trakcie operacji podpisywania operator zmieni cokolwiek we wniosku, proces z podpisami
nalezy powtérzyc.

UWybierz PDF

Podpis elektroniczny wniosku

Pobierz aktualny plik wniosku | | Pobierz plik wniosku bez podpiséw

Za pomoca przycisku Pobierz aktualny plik wniosku, zostanie pobrany plik PDF, ktéry mozna
podpisac. Plik podpisuje sie poza systemem Kamsoft podpisem kwalifikowanym. Zamieszczony plik
musi by¢ otoczony. Przycisk Pobierz plik wniosku bez podpiséw peini analogiczna funkcje jak
Pobierz aktualny plik wniosku ale pobiera on wniosek bez podpiséow ztozonych przez
uzytkownikéw. W przypadku pobrania w formacie PDF bedzie on zawierat podpis serwerowy.
Whiosek moze podpisa¢é wiecej o0séb, podpisy nie musza by¢ tego samego rodzaju
(w jednym pliku moga sie znalez¢ podpisy ePUAP i podpisy kwalifikowane — zawsze otoczone).

Plik, ktory jest podpisany poprzez Profil Zaufany, nalezy wgrac recznie na portal.
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Podpis elektroniczny wniosku
Przestany plik

Nazwa:
Czas przestania:
Podpisano przez: Serwer testowy

l Pobierz aktualny plik wniosku l | Pobierz plik wniosku bez podpisow | | Usuri przekazany plik

Wybierz podpisany plik
| Wybierz plik | 92190.T.pdf

Przeslij podpisany plik wniosku

Zapisano plik.

Informacja o przestanym pliku pojawi sie w goérnej czesci w sekcji Przestany plik. Sktada sie ona z
nazwy, czasu przestania oraz danych oséb/osoby, przez ktére bedzie on podpisany.

W przypadku, gdyby zdarzyta sie z jakiego$ powodu pomytka (np. wniosek zostatby podpisany przez
osobe do tego niepowotana) nalezy skorzystac z przycisku Usun przekazany plik.

Jezeli w trakcie operacji podpisywania operator zmieni cokolwiek we wniosku, proces
z podpisami nalezy powtdrzyc.

Podpisany plik nalezy przekaza¢ na Portal za pomoca przycisku Przeslij podpisany plik wniosku.

Zmiana statusu wniosku.
Wypetniony wniosek nalezy wysta¢ za pomoca przycisku Przekaz do OW.

Zmiana statusu wniosku

e

Po zmianie statusu wniosku na Przekazany do OW, uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ pobrania
dokumentu PDF do wydrukowania.

Dopodki wniosek nie zostanie pobrany przez pracownika OW do rozpatrzenia (dopdki nie nastapi
zmiana statusu na W trakcie oceny) apteka bedzie miata mozliwos¢ cofniecia wniosku w celu jego
edycji i ponownego przekazania do OW NFZ lub anulowania.

Whiosek mozna anulowa¢ za pomoca przycisku Anuluj wniosek.
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Jesli przekazano wniosek bez dokumentu elektronicznego, mozna pobrac plik klikajac w przycisk
Pobierz plik wniosku do wydruku a nastepnie po podpisaniu przekaza¢ go w wersji papierowej do
OW NFZ.

Podpisywanie pliku wniosku (PDF)

Pobierz plik wniosku do wydruku

Uwaga: w trakcie testow polegajacych na wielokrotnym podpisywaniu tego samego pliku XML przez
oprogramowanie pochodzace od réznych dostawcéw, natrafiono na sytuacje w ktorych nie byto
mozliwe dodanie kolejnego podpisu do juz podpisanego pliku XML. Zdarzato sie to wtedy, gdy
pierwszy podpis byt ztozony innym programem niz drugi i kolejne podpisy. Problem moze dotyczy¢
oprogramowania niektérych zewnetrznych dostawcow. W takich sytuacjach zalecamy uzycie profilu
zaufanego.

Oprogramowanie podmiotéw zewnetrznych, umozliwiajace sktadanie podpiséw elektronicznych nie
jest dostarczane, serwisowane ani w zaden sposéb obstugiwane przez Kamsoft S.A. Wszelkie pytania
i problemy z dziataniem tych aplikacji nalezy zgtasza¢ bezposrednio do ich producentow.
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